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Ханты-Мансийский автономный округ-Югра
Ханты-Мансийский район МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ КЕДРОВЫЙ
ГЛАВА СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
РАСПОРЯЖЕНИЕ
22.03.2006
 п.Кедровый                                                                                          № 16-р
О служебном удостоверении
№ 16-р
В соответствии с Законом Ханты-Мансийского автономного округа-Югры от 06.12.2005-оз «О муниципальной службе в Ханты-Мансийском автономном округе-Югре», в целях упорядочения организации оформления и выдачи служебных удостоверений муниципальным служащим администрации сельского поселения:
1. Утвердить Положение о служебном удостоверении муниципального служащего
администрации сельского поселения Кедровый согласно приложению.
2. Главному    специалисту    администрации    Серединской    Л.Н.    организовать
оформление, обеспечение учёта и выдачи служебных удостоверений.
3. Контроль за выполнением распоряжения оставляю за собой
Глава сельского  поселения Кедровый                                    И.Г.Воронов    

Приложение к распоряжению Главы сельского поселения от 22.03.2006 №16
ПОЛОЖЕНИЕ
о служебном удостоверении муниципального служащего администрации сельского поселения Кедровый
I. Общие положения
1.1.
Положение о служебном удостоверении муниципального служащего
администрации   сельского   поселения   Кедровый   (далее   -   Положение)
разработано  в  целях упорядочения  организации  оформления  и  выдачи
служебных   удостоверений   муниципальным   служащим   администрации
сельского поселения.
1.2.
Служебное   удостоверение    муниципального    служащего   является
документом,   подтверждающим   должностные   полномочия   и   личность
муниципального служащего.
1.3.
Передача служебного удостоверения другому лицу запрещается.
II. Порядок выдачи и возврата служебного удостоверения
2.1 Удостоверение муниципального служащего выдается за подписью главы сельского поселения в десятидневный срок со дня регистрации распоряжения о приеме гражданина на муниципальную службу.
2.2.
Выдача    служебных    удостоверений    муниципальным    служащим
производится главным специалистом администрации под роспись в журнале
учета    служебных    удостоверений    согласно    приложению    к    данному
Положению.
2.3. В случае изменения наименования должности, фамилии служащего
администрации сельского поселения, а также наименования структурного
подразделения  служебное  удостоверение  подлежит  замене  на  новое  с
указанием действительных сведений на основании личного заявления или
письменного ходатайства руководителя структурного подразделения.
2.4. Во всех случаях замены служебного удостоверения, при увольнении
муниципального служащего оно должно быть возвращено в отдел кадров и
уничтожено, о чем делается соответствующая отметка в журнале учета
служебных удостоверений,
2.5. В случае утраты, порчи служебного удостоверения, новое выдается по
письменному   заявлению   с   приложением   объяснения    служащего   по
обстоятельствам утраты, порчи ранее выданного служебного удостоверения.
С разрешения главы администрации выдается новое служебное удостоверение.
2.6. Списанные служебные удостоверения уничтожаются комиссионно по акту
по истечении календарного года.
В состав комиссии входят не менее 3 человек.
III. Описание служебного удостоверения муниципального служащего администрации сельского поселения
3.1. Служебное удостоверение муниципального служащего администрации
сельского поселения   представляет   собой   книжечку   в   твердой обложке
из бордового кожзаменителя размером 65 мм х 95 мм.
3.2. В верхней части лицевой стороны обложки помещается герб Ханты-
Мансийского   района,   ниже   по   горизонтали   надпись   в   три   строки
«Администрация сельского поселения Кедровый» буквами высотой 3 мм,
выполненными тесненным золотом.
3.3.
Внутренние   стороны   удостоверения   изготавливаются   из   плотной
бумаги;
фон - цвета флага района.
3.4.
На   левой   внутренней   стороне   удостоверения,   в   верхней   части,
располагаются надписи в три строки «Российская Федерация», «Ханты-
Мансийский   автономный   округ   -   Югра»,   «Администрация   сельского
поселения Кедровый».
В середине  левой  части  удостоверения  помещается  герб  Ханты-Мансийского   района   размером   20   х   25   см,   под   ним   слова   «Дата
выдачи:
»,    ниже    -    «Подлежит    возврату    при    оставлении
должности».
В правой части находится место для фотографии (цветной) размером 30 х 40 мм.
3.5.
На  правой   внутренней   стороне  удостоверения,   в   верхней   части,
располагается   надпись   «Удостоверение   №   
»,   ниже   в   две   строки
вписываются фамилия,  имя  и  отчество  служащего,  ниже  -  занимаемая должность в две строки. Далее с левой стороны в две строки слова «Паспорт выдан», с правой - данные паспорта в три строки.
В нижней левой части правой стороны в две строки располагаются слова: «Глава сельского поселения Кедровый», в правой части в одну строку «И.Г.Воронов».
Фотография муниципального служащего и подпись главы заверяются печатью администрации сельского поселения.
Приложение
к Положению о служебном
удостоверении муниципального
служащего администрации
сельского поселения
ЖУРНАЛ
учета служебных удостоверений муниципальных служащих сельского поселения Кедровый
	Номер удосто​верения
	Дата выдачи
	Фамилия, имя, отчество
	Занимаемая должность
	Подпись
	Отметка о сдаче или замене
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


